PROTOCOLO DE SALIDAS PEDAGOGICAS

El presente protocolo tiene como objetivo establecer las condiciones de seguridad y acciones que
deben cumplir profesores (as), asistentes de la educacion, apoderados y estudiantes, antes, durante
y después de la salida pedagdgica.

Articulo 1: Se entiende por salida pedagédgica a la actividad educacional que se realiza fuera del
establecimiento y que cumple las siguientes condiciones:

a) Se encuentra considerada la planificacion para la salida (cuantos dias por semestre).

b) Es asumida por un profesor (a) en su planificacién de su asignatura especifica.

c) Serealiza durante el tiempo lectivo.

Articulo 2: Toda salida pedagdgica incluye, como acompafiante, al menos a un segundo docente o
asistentes de la educacidn, esto con el fin de lograr una mejor seguridad y resguardo de la integridad
de los estudiantes participantes en la actividad.

Articulo 3: Se considerarda como muy valioso la participacion de alglin padre y/o apoderado en estas
actividades, los que serdn incluidos en la planificacién de la actividad como colaboradores de la
funcion del docente responsable. Tanto los funcionarios del colegio como los padres, madres y/o
apoderados deben contar con credenciales con su nombre y apellido la cual debe ser utilizada en la
actividad.

Articulo 4: Son objetivos de las salidas pedagdgicas:
a) Propiciar en los estudiantes una interaccién permanente y sistematica con la cultura y sus
instituciones.
b) Complementar el quehacer pedagdgico de los distintos subsectores, a la vez de fomentar el
desarrollo del acervo cultural e integral de los estudiantes.

Articulo 5: Las salidas pedagdgicas, como experiencia educativa, se organizan conforme a un modelo
de tres etapas:

1) La planificacion, que es responsabilidad de la unidad técnica pedagdgica.

2) Laejecucion, que le corresponde al profesor de la asignatura y acompafiantes.

3) La evaluacion, que la realiza el profesor responsable y UTP. En la reunidn de apoderados
siguiente a la ejecucién de la salida, el profesor jefe debera dar cuenta a los apoderados de
los resultados de la salida.

4) El (la) profesor (a) encargado (a) en conjunto con el (Ia) profesor (a) jefe (si fuera pertinente),
comparten la responsabilidad de esta actividad.

Articulo 6: El manejo operativo de las salidas es responsabilidad del (a) docente encargado (a), con
apoyo y visto bueno del equipo directivo, quien debe asegurarse que se cumplan todos los requisitos
gue aseguren el éxito de ella.

Articulo 7: Las condiciones que debe cumplir esta actividad para ser autorizada y realizada como
salida pedagdgica contemplada en el programa de estudio, son:



1)

2)

3)

Presentar los siguientes documentos de caracter pedagdgico:

La actividad debe estar integrada a los objetivos a alcanzar en el respectivo nivel y
asignatura, lo que debe constar en las planificaciones anuales entregadas a UTP.

Informar y entregar a la UTP la planificacién de la salida en el formulario con al menos quince
dias de anticipacion.

La actividad propuesta no debe considerar a mas de dos cursos en forma simultanea, salvo
gue se trate de obras de teatro u cualquier otra actividad cultural.

En el formulario se debe incluir:

El nombre de la unidad en la que se aplica esta metodologia

La guia a completar o desarrollar por los estudiantes.

Las actividades a realizar y las formas de evaluarlas.

El o dias de la semana habiles (lunes a viernes) que tomara la actividad.

5) Al regreso de la salida el o la docente encargada (o) deberd presentar un informe exponiendo

el resultado de ello, como también, si se hubiese presentado alguln tipo de inconveniente, ya sea de

caracter disciplinario, situaciones de salud o de otra indole, todo lo cual debera ser explicitado en

dicho informe.

Articulo 8: También sera necesario cumplir con los requisitos de cardcter administrativo que a

continuacidn se indican:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
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Fecha de realizacién de la actividad

Direccidn y teléfono del lugar al que se concurre.

Las reservas que se tienen, si procede.

Hora de salida y llegada

Listado de estudiantes participantes.

Nombre de profesores (as) asistentes y/o apoderados acompafiantes.

Elementos de seguridad y auxilio considerados.

Teléfono de contacto con el establecimiento.

Si la salida se prolonga mas alld del horario de colacién deben considerar los alimentos, la
hora, y el lugar en donde se almorzara.

El medio de transporte utilizado, el cual debe contar con los permisos de transito,
identificacion del conductor y seguro de accidentes. Una copia de estos documentos debe
qguedar en el establecimiento.

El certificado de autorizacion por parte de los padres y/o apoderados. Esta autorizacion debe
ser completada y firmada por el /la apoderado (a), la cual le serad enviada por el/la profesor
(a) a cargo de la actividad con la debida anticipacidn, es decir, entre cinco y diez dias habiles
anteriores a su realizacion. Este documento es imprescindible que esté previamente en el
establecimiento antes de la salida, ya que no se permitira la participaciéon de estudiantes
cuyos apoderados no lo envien debidamente completados. No se aceptardn autorizaciones
telefénicas o a través de comunicaciones o por correo electrénico u otros. Aquellos
estudiantes que no sean autorizados para concurrir deberdn desarrollar actividades



académicas en el centro educativo. La ficha de autorizacién debe ser entregada por el
apoderado a mas tardar al tercer dia habil previo a la autorizacién.
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El certificado de autorizacion enviado a los padres y apoderados debe incluir:

El nombre completo del alumno (a), curso y fecha.
® Una breve informacidn de la salida.
La informacion de cada estudiante participante estd cubierto por el seguro de accidente
escolar.
La hora de salida y llegada, la cual siempre se realiza desde la puerta del establecimiento.
El nombre y la firma del padre/madre o apoderado autorizando la salida.

13) Las autorizaciones quedardn en la direccion del colegio (secretaria), en el departamento
provincial de educacién y en poder de los responsables de la actividad del centro educativo.

14) Los estudiantes que participen deberan cumplir con las disposiciones establecidas en el
Reglamento de convivencia escolar que rige para cada actividad educativa dentro del
establecimiento. Ello incluye el uso del uniforme del establecimiento.

15) Desarrollar una hoja de ruta que dé cuenta de los lugares que se visitaran, el trayecto que se
ejecuta y las paradas que se realizaran.

Articulo 9: Al ejecutarse la actividad, los adultos responsables, estardan atentos a los siguientes
aspectos:

e Reconocer los posibles peligros que el espacio fisico a ser visitados pueda presentar, con el
fin de evitarlos.
e Que el desplazamientos de los alumnos se realice siempre en grupos y bajo el cuidado de los
acompaiantes adultos responsables.
e Las funciones concretas de los adultos responsables son:
- Cuidado general de los estudiantes.
- Apoyar las reflexiones grupales o individuales que estén planificadas.
- Resolver situaciones importantes que se presenten.
- Acompafiar proactivamente a un grupo de estudiantes durante el dia.

Articulo 10: Cada alumno (a) participante de la actividad debe tener presente:

® Que es responsable de cuidar sus pertenencias.

® Cuando se esta en el medio de transporte, debe mantener y respetar la ubicacién entregada
por el/la profesor (a).

e Usar cinturones de seguridad, y no pasear y jugar en pasillos.

En mantener el comportamiento adecuado en todo momento, como debe ser el que
corresponde a una comunidad educativa.

e Estd absolutamente prohibido el uso y tenencia de elementos cortantes o consumo de
bebidas alcohdlicas, cigarrillos o cualquier otro tipo de sustancias nocivas para la salud.
Quienes incurran en estas faltas deberdan someterse a las medidas disciplinarias
contempladas en el Reglamento de convivencia escolar del establecimiento.



® Que si se siente mal de salud o algun otro imprevisto debe ponerlo en conocimiento del (la)
docente a cargo, quien, de inmediato, junto con comunicar la situacién al centro educativo,
desde donde se hara contacto con la familia del (a) afectado (a), administrar las medidas
necesarias que sean pertinentes.

® Ante cualquier situacién no contemplada en el protocolo, el o la docente encargado debera
comunicarlo al establecimiento en forma inmediata, por lo que es de suma importancia
manejar nimeros telefénicos con los cuales establecer dichos contactos directos.

® Respetar las medidas de higiene y sanidad establecidas por las autoridades competentes y
del establecimiento educacional.

e C(Cada estudiante deberda portar la tarjeta de identificacion que contendra nombre y nimero
de teléfono de celular de el/la docente, educadora o asistente responsable del grupo y
nombre y direccidn del establecimiento educacional.

Articulo 11: Una vez concluida la salida, el o la docente encargado (a) comunicara verbalmente al
equipo directivo la finalizacidn y resultado de ella. De la misma forma debera informar de los
resultados del evento mediante la pauta que se le sera entregada por UTP, la que debera contestar
en un plazo de 72 horas. Esta pauta deberd ser devuelta a la misma unidad educativa, quien
analizara el informe, con el fin de determinar el cumplimiento de los objetivos de la actividad.

Articulo 12: Adicionalmente de educaciéon parvularia se tendrda en consideracidén las siguientes
particulares:

1. Deberdn concurrir el equipo técnico del establecimiento a cargo de la misma, junto a
madres, padres y apoderados que los acompafiaran:

e Un adulto responsable por cada cuatro nifios /as.

2. Para efectos de evitar la ocurrencia de cualquier hecho que pueda afectar la seguridad y
bienestar de los parvulos, se adoptaran, a modo ejemplar, las siguiente medidas preventivas:

® Se visitard previamente el lugar a fin de verificar afluencia de vehiculos, condiciones
y distancia del lugar.
Se revisara la facilidad para el control y supervision de los parvulos.

e Se verificard la existencia o ausencia en el lugar de condiciones riesgosas tales como;
animales peligrosos, fuentes de agua sin proteccion, etc.

3. Una vez finalizada la actividad se procedera a indagar, a través de una actividad grupal,
respecto a la experiencia de los estudiantes y se procederd a llevar a cabo las medidas de
higiene sefaladas en el apartado especial que los estudiantes de parvulo tienen en el
reglamento interno a aplicar.



